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Lista de Verificação – Aquisição de bens importados 
 

 
A quem se destina: Seções Orçamentárias 
Finalidade: aquisições de bens importados (consumo ou permanente) quem tenha como destinação o uso em 
pesquisa, ensino ou consumo. 

 
Professor:  

Unidade Requerente:  

Exportador:  

 

Atesto que os documentos abaixo foram conferidos e estão em acordo com as orientações para processos de importação.   

 

    

1 Consulta à Divisão de Patrimônio referente à natureza de despesa (  ) Sim (  ) Não 

2 Natureza de despesa do recurso disponível  Permanente (   ) Consumo ( ) 

     

Enquadramento    

3 
 
Pesquisa - Art. 24 inciso XXI da Lei 8666/93 - 3 cotações com fornecedores distintos 
do mesmo item 

(  ) Não se aplica (  ) Sim (  ) Não 

4 

 
Pesquisa Exclusividade Art. 24 Inciso XXI da Lei 8666/93 –– 3 faturas de venda do 
mesmo item a diferentes compradores (públicos ou privados) e carta exclusividade 
 

(  ) Não se aplica (  ) Sim (  ) Não 

5 

 
Singularidade Art. 25 - CAPUT da Lei 8666/93 – 3 faturas de venda do mesmo item a 
diferentes compradores (públicos ou privados) 
 

(  ) Não se aplica (  ) Sim (  ) Não 

6 

 
Exclusividade - Art. 25 inciso I da Lei 8666/93 – 3 faturas de venda do mesmo item a 
diferentes compradores (públicos ou privados) e carta de exclusividade 
 

(  ) Não se aplica (  ) Sim (  ) Não 

    

Parecer Procuradoria    

7 Possui parecer da Procuradoria? Se NÃO assinalar o item 8  "não se aplica"  (  ) Sim (  ) Não 

8 As exigências constantes no parecer foram atendidas? (  ) Não se aplica (  ) Sim (  ) Não 

     

Empenhos    

11 Empenho p/ pagamento do bem em conformidade com enquadramento do termo de dispensa e planilha? (  ) Sim (  ) Não 

12 Empenho p/ pagamento de serviço WEGH conforme planilha estimativa (  ) Processo relacionado  (  ) Sim (  ) Não 

13 Empenho p/ pagamento de serviço PAC LOG conforme planilha estimativa (  ) Processo relacionado  (  ) Sim (  ) Não 

14 Empenho p/ pagamento de serviço SISCOMEX conforme planilha estimativa (  ) Processo relacionado  (  ) Sim (  ) Não 

15 Termo de Dispensa assinado pelo ordenador de despesa (  ) Sim (  ) Não 

16 Solicitação à Divisão de Orçamento e Controle para disponibilidade de pagamento de serviços - WEGH (  ) Sim (  ) Não 
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Lista de Verificação – Pagamento de Serviços ao Exterior  

 
A quem se destina: Seção Orçamentária 
Finalidade: Pagamento de Serviços ao Exterior: anuidade, base de dados, inscrição congresso, publicação de artigo 
científico, softwares e serviços técnicos especializados.  

 
Unidade Requerente  
Nome Prestador Serviço  
Tipo do Serviço Contratado  
    

Atesto que os documentos abaixo foram conferidos e estão em acordo com as orientações para 
processos de importação 

 
Proforma    

1 Proforma Invoice completa conforme orientação página da Importação (  ) Sim (  ) Não  

2 Planilha Estimativa de Custos da Importação (  ) Sim (  ) Não  
 
 

   

Origem do Recursos     

3 GRU (Guia de Recolhimento da União) – GRU quitada  (  ) Sim (  ) Não  

4 Recursos próprios arrecadados no setor/departamento (  ) Sim (  ) Não  
 
 

   

Ofício Solicitação    

4 
Solicitação de pagamento redigida no modelo padrão disponível na página da 
importação 

(  ) Sim (  ) Não  

5 
Declaração de ciência da coordenação, departamento ou setor referente ao 
pagamento do serviço 

(  ) Sim (  ) Não  

    

Razoabilidade do 
Preço 

   

6 
Exclusividade – 03 faturas de distintas prestações do serviço a ser contratado que foram 
executados para outros compradores (privados ou públicos) e carta exclusividade 
 

(  ) Sim (  ) Não  

7  Não exclusivo - 03 orçamentos de distintos fornecedores que executem serviço igual ou 
similar ao que será contratado  

(  ) Sim (  ) Não  

8 Justificativa de preço e escolha de fornecedor no caso de ausência de orçamentos/faturas (  ) Sim 
(  ) Não se 
aplica  

 
 

Parecer Procuradoria    
9 Possui parecer da Procuradoria? Se NÃO assinalar o item 9  "não se aplica"  (  ) Sim (  ) Não 
10 As exigências constantes no parecer foram atendidas? (  ) Não se aplica (  ) Sim (  ) Não 

 
Enquadramento    

11 Pesquisa - Art. 24 inciso XXI da Lei 8666/93  (  ) Não se aplica (  ) Sim (  ) Não 

12 Singularidade Art. 25 - CAPUT da Lei 8666/93  (  ) Não se aplica (  ) Sim (  ) Não 

13 Singularidade Art. 25 Inciso I da Lei 8666/93  (  ) Não se aplica (  ) Sim (  ) Não  

14 Reconhecimento de dívida  (  ) Sim (  ) Não 

Empenhos    

15 Empenho p/ pagamento do serviço em conformidade com enquadramento do termo de dispensa e planilha? (  ) Sim (  ) Não 

16 Termo de Dispensa ratificado pelo ordenador de despesa (  ) Sim (  ) Não 

 


