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CONTRATAGOES e Contratacdes

PERGUNTAS FREQUENTES

1. 0 QUE E O PGC?

E um mddulo do SIASG, que viabiliza o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagdes. O SIASG é o sistema utilizado pelo Ministério
do Planejamento para realizar a administracdao de servicos gerais do Poder
Executivo Federal. S30 mddulos do SIASG o Comprasnet e a Gestao de Atas,
entre outros.

2. O QUE PRECISA SER INCLUIDO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES?

Todos os itens que a UFPR pretende contratar no exercicio subsequente, o
qgue inclui servicos como energia elétrica, dgua e esgoto, servicos postais,
terceirizagao, manutencao de equipamentos, materiais de expediente, de
limpeza, de consumo laboratorial, reagentes quimicos, méveis, equipamentos,
obras e servicos de Engenharia, enfim, tudo que implicar em gasto de recursos
publicos.

3. E SE EU PERDER O PRAZO?

Ha dois periodos, previstos na Instrucao Normativa do Ministério do
Planejamento que trata do PGC, para alteracdes no Plano Anual de
ContratacOes, as unidades demandantes deverdo fazer ajustes conforme a
tabela constante do item 15, do Memorando-circular n? 15/2018, SEl
n2 1017327. Ou seja, o rito para a inclusdao é o mesmo para o planejamento
inicial. No entanto, para inclusGes/adequacbes a serem registradas em
setembro do ano de elaboracdo do PGC, os Setores, Pro-Reitorias e/ou
Superintendéncias deverdo enviar suas solicitacbes a Geréncia de
Planejamento e Controle até o dia 15 de agosto, e para inclusdes/adequagdes
a serem registradas em novembro do ano de elaboracao do PGC, o prazo final
sera o dia 10 de novembro.
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4. E SE EU ESQUECER ALGUMA COISA?

Ha dois periodos, previstos na Instrucao Normativa do Ministério do
Planejamento que trata do PGC, para alteragdes no Plano Anual de
ContratacOes, as unidades demandantes deverdo fazer ajustes conforme a
tabela constante do item 15, do Memorando-circular n? 15/2018, SEI
n2 1113238. Ou seja, o rito para a inclusdo € o mesmo para o planejamento
inicial. No entanto, para inclusGes/adequacbes a serem registradas em
setembro do ano de elaboracdo do PGC, os Setores, Pré-Reitorias e/ou
Superintendéncias deverdo enviar suas solicitacdbes a Geréncia de
Planejamento e Controle até o dia 15 de agosto, e para inclusdes/adequagdes
a serem registradas em novembro do ano de elaboracao do PGC, o prazo final
sera o dia 10 de novembro.

5. ENTAO EU NAO VOU PRECISAR LICITAR MAIS NADA?

Vai sim. O Plano Anual de Contratacdes reflete aquilo que a instituicao
pretende fazer no exercicio financeiro subseqliente ao do registro do PGC.
Depois de seu registro, as contratacdes ali registradas deverao ser viabilizadas,
observado o disposto no Manual de Compras da UFPR.

6. APENAS OS ITENS ADQUIRIDOS DE PREGAO DEVEM SER REGISTRADOS NO
PGC?

N3o. Todas as aquisicbes e contratacdes necessarias deverao ser previstas,
inclusive:

a) dispensas de licitacdo realizadas para pesquisas (fundamento no art. 24,
XXI, da Lei de Licitacoes);

b) inexigibilidades;
c) caronas (adesdes);
d) processos de importacao;

e) IRPs - Intencdo de Registro de Precos - Adesdao ao edital de licitacao de
outros 6rgdos, conforme o Capitulo Il do Decreto Federal n2 7.892/2013.

Note-se que o PGC devera abranger todas as demandas existentes de cada
unidade. A forma para a contratacao sera definida, oportunamente, no ano
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de execucdo do PGC. Ainda, vale ressaltar que somente as contratacoes
emergenciais (fundamento no art. 24 inciso IV da Lei 8666/93) e aquelas
originadas de remanescente de obra ou servico (fundamento no art. 24
inciso Xl da Lei 8666/93) ndo aparecerdo no PGC hum primeiro momento,
porgue sao imprevisiveis. Se vierem a ocorrer, deverdao ser registradas no
momento de sua ocorréncia, apds a autorizacido do Sr. Pro-Reitor de
Administracao e do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

7. E SE EU QUISER LICITAR UM ITEM QUE NAO ESTEJA NO PGC?

Aquelas aquisicdes/contrata¢des que ndo estiverem no PGC sé poderdo ser
realizadas mediante solicitacdao formal do demandante a seu Ordenador de
Despesas (OD). Apds a autorizacdo do OD, o processo deverd ser remetido ao
gabinete do Sr. Pro-Reitor de Administracdao para autorizacdao da inclusao
extemporanea e solicitacdo ao Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestao para abertura do sistema, a fim de que a demanda seja incluida. O
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdao poderd, apds analise,
negar ou autorizar a inclusao.

8. A PESQUISA DE PRECOS FEITA NO PGC NAO FICARA DEFASADA ATE A
LICITAGAO?

O valor apurado para cada item no momento do preenchimento do PGC sera
apenas referéncia para o planejamento, nao necessitando observar as normas
para cotacdo de precos, impostas pela IN 005/2014 - SLTI/MPOG, sendo que
esta deverd ser observada apenas no momento da instrucdo do processo para
a licitacao.

9. NA PRATICA, O QUE EU, PROFESSOR OU TECNICO DAS ATIVIDADES-FIM,
DEVO FAZER?

Preencher a planilha anexa ao Memorando Circular 15/2018-DELIC (SEl n®
1113238), cujo modelo editavel se encontra no site do Departamento de
Licitacoes e Contratacdes -
http://www.pra.ufpr.br/portal/licitacoes/files/2018/03/FAQ-26.07.2018.pdf e
encaminhar ao seu Ordenador de Despesas (Diretor de Setor, Pro-Reitor ou
Superintendente, conforme o caso) até a data definida internamente pelo
Setor, Pré-Reitoria ou Superintendéncia.
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10. NA PRATICA, O QUE EU, ORDENADOR DE DESPESAS, DEVO FAZER?

Reunir as planilhas recebidas de suas unidades subordinadas, e compilar as
informacdes em uma Unica planilha (no mesmo modelo do anexo do
memorando circular 15/2018-DELIC) e encaminhar a Geréncia de
Planejamento e Controle do DELIC até o ultimo dia do ano letivo anterior ao
registro do PGC.

11. COMO EU FACO PARA ESTIMAR OS QUANTITATIVOS?

Sugerimos duas metodologias, mas a unidade pode definir outra que melhor
se aplique a sua realidade:

1. Verificar o quanto foi adquirido do material/servico no ano
anterior e aplicar uma margem de seguranca, prevendo um eventual
aumento de demanda para daqui a dois anos (lembre-se: as demandas
reunidas em 2018 serdo registradas em 2019 e se referem as
necessidades de 2020).

2. Analisar o histdrico de consumo dos ultimos trés anos, e optar pela
maior demanda, pela média, ou pela menor demanda, dependendo da
tendéncia observada, aplicando ou ndao uma margem de seguranca para
um eventual aumento de demanda.

Em qualquer dos casos, o método utilizado para prever os quantitativos deve
ser descrito na primeira aba da planilha anexa ao Memorando Circular
15/2018-DELIC.

12. DEVO PREVER A AQUISICAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO TAMBEM?

Sim. Considerando que as aquisicdes de material bibliografico sao realizadas
pelo Sistema de Bibliotecas a partir de repasse de recursos das unidades
demandantes (Setores, principalmente), a aquisicao de material bibliografico
deverd constar do planejamento de cada unidade (por exemplo, informando o
cédigo 150515 — Livro, o quantitativo de exemplares a serem adquiridos e o
valor total a ser despendido).
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13. QUAL O NIVEL DE DETALHAMENTO DA ESPECIFICAGAO DOS ITENS PARA
CADASTRO NO PGC?

Entendemos que o detalhamento deve ser o minimo para caracterizar o item
gue se pretende adquirir. Por exemplo, na compra de um reagente quimico, é
possivel informar “Cloreto de Sédio — frasco 500g” e depois, no momento da
licitacdo, detalhar o grau de pureza, o estado fisico e outras informacdes. Nao
sera possivel, por exemplo, informar Cloreto de Sédio e, no momento da
aquisicao, alterar para Sulfato de Cobre, por se tratar de reagente quimico.
Essa alteracao deve ser registrada no PGC, conforme prazos previstos, em
setembro e novembro.

Em caso de outras duvidas, entre em contato com a Geréncia de
Planejamento e Controle do Departamento de Licitacdes e Contratacoes -
PRA/DELIC/GEPEC, por meio do fone 41 3360-5059 ou e-mail
compras@ufpr.br.
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