COMO E O SISTEMA PGC?

SEJA REM-VINDO(A|, FA LA ANDREA NIEVIADANEIC §A1ELA

ATENGAO!
Prorrogado prazo final da 1" etapa de revisdo do PAC - Veja noticia no portal de Compras Governamentais
Disponivel funcionalidade de edicio de itens “Enviados ao ME"
Ressalta:se que somente os perfis PAC-AUTOR & PAC.UNCOMF possuem essa permiss3o.

Ao edrar um llem “Enviado 20 ME™ & saivar, este deixa de integrar 0 PAC & passa para situacho de: "Em analss”, se 3
edigio tver sido efetuads pelo PAC-AUTOR; ou "Cadastraca UC", se tver sijo efetuada pelo PAC-UNCOMP

Estes #ens, que antes eslavam na stuacdo oe “Enviado para 0 ME”, somente serdo objeto ce agbas dos cliados perfis €
ndo ha a possitilidade e relomniJos par os perfis de Requisiante ou de TIC.

Mais Informagées e orlentagbes poderdo ser oblicas nos links abaixo ou por melo dia Central de atendimento (8800
078 9001).

Manusl do Bistema Perguntas trequenies Insrag 3o Normativa (PGC)

Tela inicial — Devera ser escolhido o plano do ano subsequente ao que se estd realizando o registro (por exemplo, se
vocé esta trabalhando em 2020, escolha o plano 2021)
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Tela de cadastro do item — escolher a opgao “adicionar item”



Salecione o lipo da item

Mavariaie sarvipm, obem » . Gotughes de Teanologia de
(F) wervigee de anpenhars (%)  intoemegin o Camunisarie

Defini¢do do tipo de item a ser inserido — apenas Solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo tem um
ingresso separado nesta tela. Todos os outros itens entram na categoria geral.

W2 Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes
gL Mmestémo paeconowa '
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Cadastrar item geral no plano anual de 2020

Permite ao usuano adicionar um novo flem para fins de cadastramento do Plano Anual de Contratagdes.

Tipo do em * Selcions -
Subitem: * Setecione -
CO0igo do nem: * Compo do fem ? LOCHIZar

Descricda * Descocic

Descric3o sucinta 6o objeto ~ Descngdo sucrita do objeto

Unidade 02 fomecimenia * Lnidate de Tornecamenio



Primeira parte do cadastro do item — preencher os campos:

Tipo do item

Subitem

Caodigo do item

Descri¢ao

Descri¢ao sucinta
do objeto

Unidade de
Fornecimento

. . Servico d
Material Servigco Obra e .e
Engenharia
Ndo Continuado
Consumo ou Continuado ou L o s ~
Ndo hd opgdes Ndo hd opgdes
Permanente Prazo

indeterminado

Realize a busca no botdo “localizar”. Para os itens disponiveis no Catadlogo de

Materiais organizado pela GEPEC, a planilha traz os cédigos, que podem ser

lancados diretamente em campo préprio do PGC.
Serd preenchida automaticamente a partir da escolha do cddigo

Deve ser preenchida ou alterada para corresponder a necessidade que esta sendo
cadastrada

Serd preenchida automaticamente a partir da escolha do cddigo, mas pode ser
alterada para corresponder a necessidade que esta sendo cadastrada.

Quantidade a ser contratada ou adquirida: *

Estimativa preliminar do valor (RS): *

Estimativa preliminar do valor total (RS): *

Grau de prioridade da contratacdo ou aquisicio: * Selecione vl ?
Data desejada para contratagdo ou aquisicao: * dd/mm/aaaa ?
Tem vinculacdio ou dependéncia com outro item: * Sim N&o
Justificativa para aquisicdo ou contratacdo: * Justificativa para aquisicdo ou contratacdo

e

Segunda parte do cadastro do item — preencher os campos (todos sdo obrigatérios, exceto na secdo de solugbes de
TIC, para o campo “vinculagdo ou dependéncia com outro item”) conforme a necessidade da unidade


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WIGOmLx93zLp2cS7wYCElYowiV5lKvmuRyi-1w5IIDc/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WIGOmLx93zLp2cS7wYCElYowiV5lKvmuRyi-1w5IIDc/edit#gid=0

INFORMACOES GERENCIAIS

mm -

Terceira (e ultima) parte do cadastro do item — sdo obrigatérias apenas as informac¢des que identificam a
unidade responsavel pela demanda. Clicando em “salvar e continuar”, a tela abrira para o cadastro de um novo item.

DEPOIS QUE CONCLUIR A INCLUSAO DE TODOS OS ITENS DA
SUA UNIDADE, O PROCEDIMENTO PRECISA SER FINALIZADO:

1) Cligue na opcdo “localizar (indicada na figura na prdoxima pdgina), e escolha a situacdo “Cadastrado
AR”. Clique em “pesquisar”;
2) Em cada pagina do resultado da pesquisa, marque a caixa “selecionar todos” e, no final da pagina,
cligue no botdo “Situacdes”:
a. Solugbes de TIC deverdo ser enviadas para a area de TIC;
b. Todos os outros itens deverdo ser enviados para UC.
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