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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

ORDEM DE SERVICO N°007/2016-PRA Curitiba, 22 de julho de 2016

Dispde sobre recebimento de doa¢cdes no d&mbito da UFPR

O Proé-Reitor de Administracdo da Universidade Federal do Parana, no uso das atribuicbes que lhe

conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFPR e consoante as normas que regem os procedimentos

da Gestéo Patrimonial em conformidade com a Resolugdo n° 28/13-COPLAD, e
CONSIDERANDO

A necessidade de normatizar os procedimentos de controle de recebimento e tombamento dos
bens méveis e iméveis, bem como o controle dos materiais de consumo, recebidos em doacéo,
ou outra forma de aquisi¢éo para esta Universidade Federal do Parana;

Que todo e qualquer bem, mdvel ou imdvel, no acervo da Universidade Federal do Parana
necessita de tombamento e de responsavel pela respectiva carga patrimonial;

Que a Divisdo de Patrimbnio necessita ter controle total de todos os bens patrimoniados da
Universidade Federal do Parana, pois precisa realizar o inventario anual, conforme determinacéo
do Acérddo TCU-Plenério n° 202/2007;

Que o Almoxarifado Central necessita de rigoroso controle dos estoques de bens de consumo; e,
Que os bens que vierem a integrar o Patrim6nio da UFPR devem apresentar condi¢cdes adequadas

para serem utilizados em beneficio do servigo publico, conforme dispde a Lei n° 8.987/1995.

RESOLVE QUE

DoagBes para a Universidade Federal do Parand somente poderdo ser aceitas ap0s justificativa
devidamente fundamentada, contemplando as razdes de oportunidade e conveniéncia do
interessado em recebé-las, e se forem vantajosas para a UFPR considerando-se a relagéo custo
X beneficio;

DoacgBes somente serdo aceitas desde que o interessado assine o termo de responsabilidade
patrimonial, se responsabilizando pelo seu uso;

Doacdes somente serdo aceitas apos manifestacdo da Divisédo de Patrim6nio sobre (1) a situacao
patrimonial do responsavel indicado; e, (2) sobre o interesse em receber ou néo tais doac¢des, no
caso de bens patrimoniais. Manifestacdo do Almoxarifado Central no caso de bens de consumo,
e/ou da Diviséo de Importagéo, no caso de bens oriundos do exterior;

Apo6s cumpridas as determina¢des dos itens 1 a 3, a Pro-Reitoria de Administra¢@o analisara e
poderd autorizar, ou ndo, o recebimento da doacao, que seguira o seguinte tramite:

4.1 — Para os bens patrimoniaveis, o bem doado devera ser encaminhado a Diviséo de Patrim6nio
— DPA, que se encarregara do tombamento e emisséo do documento de carga patrimonial a ser
assinado pelo interessado;
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4.2 — Para os bens de consumo, a doagéo devera ser encaminhada ao Almoxarifado Central, que
se encarregard de registrar a entrada no Estoque e providenciar a distribuicdo, a partir das
Requisi¢Bes de Materiais de Almoxarifado — RMAs.

4.3 — Bens oriundos de outros paises (caracterizados como importacéo), devem receber o aval da
Divisdo de Importacédo, que se responsabilizara pelos tramites necessarios a sua incorporacdo ao
patriménio da UFPR;

5. As doacdes somente serdo recebidas em definitivo apds serem vistoriadas pelo interessado e por
representante da DPA ou Almoxarifado Central, conforme o caso, e desde que somente sejam
recebidos itens com manifesto interesse, ndo sendo aceitos bens acessorios para 0s quais ndo
houve manifestagcéo prévia (conforme item 1 desta OS);

6. Todos os bens ou materiais de consumo vindos junto com a doacéo principal, e para os quais ndo
tenha havido manifestacdo de interesse, ndo fazendo parte do Termo de Doagédo, deverdo ser
devolvidos. Nesse caso, cabera a Divisdo de Patriménio e/ou o Almoxarifado Central, ao conferir
e constatar a desconformidade entre o que foi acordado no Termo de Doagédo e o que foi
efetivamente entregue & Donataria, DEVOLVER formalmente os itens a entidade doadora;

7. Na&o serdo aceitos bens considerados irrecuperaveis, antiecondmicos ou que contenham qualquer
substancia agressiva ao meio ambiente, que serdo sumariamente recusados pela DPA ou pelo
Almoxarifado Central.

8. Para efeito do item anterior, considera-se antiecondmico o bem, quando sua manutencéo for
onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo. Ou seja, se sua manutencao para torna-lo aproveitavel, ultrapassar 50% (cinquenta
por cento) do seu valor. Nesse caso, a Administragdo devera recusa-lo (conforme Decreto n°
99.658/1990 — art. 3°, § Unico — alinea “c”);

9. As doacbes somente serdo aceitas se a entidade doadora apresentar todos os elementos
identificadores do bem, tais como descricdo detalhada, valor de aquisicdo, data de aquisi¢cdo ou
de entrega a Universidade, informacdes que deverdo constar obrigatoriamente do termo de
doacéo que devera ser emitido pela entidade doadora (itens ndo especificados em tal termo de
doacgdo deverdo ser recusados);

9.1 — No caso de bens oriundos do exterior, o interessado deverd informar quanto ao bem
a ser recebido, minimamente, o seguinte: ano de fabricagdo; tempo de vida util; valor original;
valor atualizado; condi¢cBes gerais do bem (estado de conservacgao);

9.2 — Bens de consumo, oriundos do exterior, em virtude das exigéncias de transporte e/ou
de conservacgdo, poderdo ser encaminhados diretamente ao responsavel pelo recebimento do
bem, com o aval da Diviséo de Importacao.

10. Em qualquer etapa do processo, a DPA/DSG/PRA ou o Almoxarifado Central/DSG/PRA poderéo

vetar o recebimento de doacdes, de forma devidamente justificada.
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11.DoagBes oriundas de Convénios e Projetos de Pesquisa (Exemplo: CNPq, FUNPAR, Fundacédo
Araucarias etc.), ndo se incluem no estabelecido nesta Ordem de Servico, desde que nédo

apresentem nenhum impedimento legal para seu recebimento.

Esta ordem de servico entra em vigor na data de sua assinatura e publicacéo no sitio eletrénico
da Pré-Reitoria de Administracdo, na Internet, e cessando, a partir desta data, os efeitos da Ordem de
Servico n° 005/2016-PRA.

Edelvino Razzolini Filho

Pro-Reitor de Administracao
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