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UNIVERSIDAOE FEDERA. DO PARANA

ORDEM DE SERVICO N° 004/2018-PRA

Curitiba, 28 de maio de 2018

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PARANA, no uso das atribuicdes que lhe foram impostas pelo
Estatuto e Regimento Geral da UFPR €;

CONSIDERANDO:

O disposto na Lei n° 10.357/2001 que estabelece normas de controle
e fiscalizacdo sobre produtos quimicos que direta ou indiretamente possam ser
destinados a elaboracao ilicita de substancias entorpecentes, psicotropicas ou

que determinem dependéncia fisica ou psiquica, e da outras providéncias;

O Decreto n° 3.665/2000, gue da nova redacao ao regulamento para

a Fiscalizacdo de Produtos Controlados (R-105);

O Decreto n° 4.262/2002 que regulamenta a Lei n° 10.357, de 27 de

dezembro de 2001, e da outras providéncias e

A Portaria n® 1.274/2003-MJ, que estabelece os termos para controle

e fiscalizagao dos produtos quimicos controlados.

Que para efeitos desta Ordem de Servigo entende-se por:

| — “Produto Controlado” (PC): os Produtos Quimicos Controlados (PQCs)
submetidos a controle e fiscalizaggdo do Departamento de Policia Federal e 0s
Produtos Controlados pelo Exército (PCESs); n/{
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_ “Produto Quimico Controlado” (PQC): todos os produtos quimicos que
possam ser utilizados como insumo na elaboragao de substancias
entorpecentes, psicotropicas ou que determinem dependéncia fisica ou
psiquica e sejam definidos como tais na lista de produtos quimicos controlados
constante do Anexo | & Portaria n® 1.274/2003 emitida pelo Ministro de Estado
da Justica,

Il — “Produto Controlado pelo Exército” (PCE): todos os produtos que, devido
ao seu poder de destruicdo de outra propriedade devam ter seu uso restrito a
pessoas fisicas e juridicas legalmente habilitadas, capacitadas técnica, moral e
psicologicamente, de modo a garantir a seguranca social e militar do pais, e
definidos como tais na relacdo de produtos controlados pelo Exército Brasileiro

constante do Anexo | ao Decreto n°® 3.665/2000;

IV — “Mapa de Movimentagdo de Produtos Quimicos” (Sistema MAPAS):
sistema de registro e envio de informagdes referentes a movimentagéo de
Produtos Quimicos Controlados ao Departamento de Policia Federal, conforme
art. 21 Portaria n® 1.274/2003-MJ combinado com o art. Art. 9° da Lei n°
10.357/2001;

V — “Mapa de Estocagem de Produtos Controlados”: planilha de registro e
envio de informacdes referentes a movimentacao de Produtos Controlados pelo
Exército ao Exército Brasileiro conforme artigo 92, paragrafo Unico do Decreto
n° 3.665/2000;

V] — “Relatério de Consumo Mensal™: relatorio produzido por cada Unidade
Utilizadora contendo os dados referentes a movimentagdo de Produtos
Controlados ocorrida no periodo de um més no ambito da

Unidade/Departamento e encaminhado a Unidade Setorial para sistematizagao;

VIl — “Relatério Setorial de Consumo Mensal”™ relatério organizado por cada
Unidade Setorial contendo o conjunto sistematizado de Relatérios de Consumo
Mensal emitidos no periodo de um més no ambito da Unidade Setorial e

encaminhado a Secao de Produtos Controlados da Divisdo de Suprimer:t?ﬁo
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Departamento de Logistica da Pro-Reitoria de Administracdo para

consolidacéo;

VIl — “Relatério Consolidado Mensal”: relatério emitido pela Se¢éo de Produtos
Controlados da Divisdo de Suprimentos do Departamento Logistica da Pro-
Reitoria de Administracdo contendo a consolidagéo de todos os Relatorios de
Consumo Mensal emitidos no periodo de um més no ambito da Universidade

encaminhado aos érgaos de controle e fiscalizagao;

IX — “Unidades Utilizadoras”: séo os Departamentos dos Centros de Ensino e
Pesquisa da UFPR que utilizam Produtos Controlados e solicitam a sua

aquisicaéo a area competente;

X — “Unidades Setoriais™ sdo as Unidades Setoriais da UFPR que reunem as
informacdes produzidas pelas Unidades Utilizadoras e intermediam as
comunicagoes entre elas e a Secéao de Produtos
Controlados/DSUPRI/DELOG/PRA,;

Xl — “Secao de Produtos Controlados™ Segéo da Diviséo de Suprimentos do
Departamento de Logistica da Pro-Reitoria de Administracédo responsavel pela

gestao de Produtos Controlados na UFPR;

Xll — “Orgaos Controladores dos Produtos Controlados™. sdo os 0rgaos
legalmente competentes para efetuar o controle e fiscalizagdo dos Produtos

Controlados, a saber: Policia Federal, Exército Brasileiro e Policia Civil.

DETERMINA:

1. A Secdo de Produtos Controlados do Departamento Logistica da Pro-

Reitoria de Administracdo & o setor da UFPR responsavel por:
a) centralizar informagoes referentes as aquisigdes de Produtos Controlados;

b) pelo envio das informagdes aos 6rgaos fiscalizadores;
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c) pela manutengdo da guarda e controle dos Certificados de Licenca de
Funcionamento emitidos pelo Departamento de Policia Federal e das
Autorizacdes para a Compra de Produtos Controlados emitidas pelo Exército

Brasileiro e

d) pelo gerenciamento das atividades relativas a aquisicdo e gestao de

Produtos Controlados.

1.1. E proibida a extragdo de copias, para uso indiscriminado, dos Certificados
de Licenca de Funcionamento emitidos pelo Departamento de Policia Federal e
das Autorizagbes para a Compra de Produtos Controlados emitidas pelo

Exército Brasileiro.

2. A aquisicido e gestdo de Produtos Quimicos Controlados (PQC) e de
Produtos Controlados pelo Exército (PCE) deverao ser realizadas de acordo
com as disposicoes comuns estabelecidas nesta Ordem de Servico,
respeitados os limites das competéncias e responsabilidades atribuidas
respectivamente as Unidades Utilizadoras, as Unidades Setoriais e a Segao de

Produtos Controlados.

2.1. Durante a aquisicao e gestéo de Produtos Controlados (PCs) incumbe as

Unidades Utilizadoras:

a) Designar, através de Portaria, o servidor responsavel pela gestédo de PCs no

Departamento/Laboratério;

b) Obter e armazenar as notas fiscais referentes a aquisicdo de PCs, que
deverao conter informacdes sobre a quantidade, a classificagéo fiscal (cédigo
NCM) e o nome quimico ou comercial do produto quimico controlado, assim

como os dados de identificacao do adquirente e da transportadora;

c) Controlar o estoque, o armazenamento, a distribuicdo e o manuseio dos PCs

sob sua responsabilidade;
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d) Redigir o Relatério de Consumo Mensal contendo os dados referentes a
movimentagdo de PCs ocorrida no periodo de um més no ambito de sua

responsabilidade;

e) Preencher integraimente todos os campos do Relatério de Consumo Mensal

até que o estogue dos reagentes quimicos seja zerado;

f) Quando nao houver consumo no periodo de referéncia a Unidade
Requerente devera encaminhar o Relatério de Consumo Mensal confirmando o

consumo “zero”;

g) Encaminhar o Relatério de Consumo Mensal a Unidade Setorial com
antecedéncia suficiente para a sistematizagdo das informagles e o seu
encaminhamento & Secéo de Produtos Controlados no prazo prescrito no item

2.2, alinea c desta Ordem de Servico;

h) Encaminhar & Unidade Setorial e manter atualizada listagem contendo os
nomes de todos os laboratérios contratados em seu ambito de competéncia e
de seus respectivos responsaveis técnicos, para a formagéo de cadastro de

aquisicao de PCs.

2.2. Durante a aquisicao e gestao de Produtos Controlados (PCs) incumbe as

Unidades Setoriais:

a) Designar, através de Portaria, o servidor responsavel pela gestdo de

Produtos Controlados no Setor;

b) Redigir o Relatério Setorial de Consumo Mensal, contendo o conjunto
sistematizado de todos os Relatérios de Consumo Mensal emitidos no periodo

de um més no ambito de sua responsabilidade;
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¢) Encaminhar o Relatério Setorial de Consumo Mensal a Seg¢ao de Produtos
Controlados até o dia 05 do més subsequente ao da movimentacdo dos

produtos;

d) Encaminhar a Secao de Produtos Controlados listagem contendo os nomes
de todos os laboratérios contratados em seu dmbito de competéncia e de seus
respectivos responsaveis técnicos, para a formacéo de cadastro de aquisigcéo
de PCs.

2.3. Durante a aquisicao e gestdo de Produtos Controlados (PCs) incumbe a

Secao de Produtos Controlados:
a) Emitir orientacGes e instrugdes acerca dos PCs;

b) Fornecer instrugcbes sobre o preenchimento dos Relatorios de Consumo

Mensal e dos Relatérios Setoriais de Consumo Mensal;

c) Supervisionar a obtengio de autorizagbes para compras de PCs junto aos

fornecedores;

d) Solicitar & Policia Federal o registro de novos PQCs a serem adquiridos pela
UFPR;

e) Realizar a consolidagcdo dos Relatérios Setoriais de Consumo Mensal

recebidos das Unidades Setoriais;

f) Enviar Relatério Consolidado de Consumo dos PQCs a Policia Federal pelo
sistema MAPAS, registrando informagdes relativas ao fornecedor, ao saldo de
produtos, as aquisicdes e ao uso, de acordo com 0s Relatérios Setoriais de

Consumo Mensal emitidos pelos responsaveis nas Unidades Setoriais;

g) Registrar no Sistema MAPAS as movimentacées, compras, saldos e

3

estoques de cada més;
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h) Monitorar o controle de estoque de PCs através dos Relatérios de Consumo

Mensal emitidos pelos responsaveis;

i) Manter organizados e atualizados os documentos referentes aos PCs da
UFPR, bem como os Certificados de Licenga de Funcionamento e de Registro

Cadastral junto a Policia Federal,

i) Encaminhar as informacdes constantes do Relatério Consolidado Mensal aos
6rgaos de controle e fiscalizagdo competentes, no ambito de sua atuagdo

ressalvada a responsabilidade das Unidades Utilizadoras e Setoriais;
k) Prestar informacgdes aos érgaos de controle e fiscalizagdo competentes;

) Consultar, para as Unidades Utilizadoras, a situagdo dos fornecedores de
PCs quanto & sua habilitagdo para transagbes comerciais junto a Policia

Federal, Policia Civil e Exército Brasileiro;

m) Reunir e organizar as listas contendo os nomes de todos os laboratorios
contratados pela UFPR e de seus respectivos responsaveis técnicos, para a

formacéo de cadastro de aquisicdo de PCs.

3. A veracidade das informacdes referentes a aquisicdo, consumo e saldo
constantes do Relatério de Consumo Mensal de cada Unidade Utilizadora deve
ser assegurada pelo servidor designado para realizar a gestado dos PCs em seu

ambito de competéncia.

4. O servidor responséavel pela gestdo de PCs na Unidade Utilizadora ou na
Unidade Setorial devera realizar a retificagéo imediata do relatério em que se

constate a existéncia de informagdes incorretas ou incompletas.
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5. O Departamento de Contabilidade e Finangas da Pré-Reitoria de
Planejamento, Orcamento e Finangas fornecera, sob demanda, a Secao de
Produtos Controlados relatério sobre a aquisicdo de produtos quimicos para

devida conferéncia.

6. O Certificado de Licenga de Funcionamento da UFPR somente podera ser
utilizado para a aquisicdo de PQCs com recursos de projetos de pesquisa e

extensdo quando a nota fiscal for emitida em favor da UFPR.

6.1. Os PQCs adquiridos com recursos de projetos de pesquisa e extensao
somente podero ter as suas notas fiscais emitidas em favor da UFPR se forem

integralmente cumpridas as regras desta Ordem de Servigo.

7. Com relagéo & aquisicéo e gestdo de Produtos Controlados pelo Exército
(PCEs) incumbe as Unidades Utilizadoras da UFPR:

a) Encaminhar ao setor financeiro da Unidade Orgamentaria, com copia a

Unidade Setorial, solicitagido contendo as seguintes informagdes:
aa) Certificado do fornecedor junto ao Exército Brasileiro;

ab) Nome do técnico responsavel, com numero do registro no Conselho

Regional de Quimica;

ac) Laboratério onde o produto serd utilizado e nome do servidor que

coordenara essa utilizacao e fara o gerenciamento dos estoques;

ad) Justificativa para o uso do produto;

Sl |
Rua Dr. Faivre. 405 » Prédio D. Pedro II - 2° andar = CEP 80060-140 « Curitiba -4arané



=
— Ministério da Educagido

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA ﬁ Pro-reitoria de

= PRO REITORIA DE ADMINISTRACAO AR

b) Encaminhar a respectiva Unidade Setorial relatério mensal de consumo e

controle de estoque.

8. Com relagao a aquisicdo e gestdo de Produtos Controlados pelo Exército
(PCEs) incumbe as Unidades Setoriais da UFPR:

a) Designar, através de Portaria, o servidor responsavel por efetuar o registro
no Batalhdo do Exército Brasileiro indicado para fiscalizagdo de sua cidade,
guando o campus em que a unidade estiver localizada nao estiver submetido a
superviséo do SFPC/5 — Comando da 52 Regidao Militar de Curitiba/PR;

b) Encaminhar a Secao de Produtos Controlados copia da autorizacdo de
aquisicdo de PCEs obtida em unidades nao submetidas a supervisdo do
SFPC/5 — Comando da 52 Regido Militar de Curitiba/PR;

¢) Encaminhar a Segao de Produtos Controlados relatério mensal de consumo

e controle de estoque no ambito da respectiva unidade.

9. Com relagéo a aquisicdo e gestdo de Produtos Controlados pelo Exército

(PCEs) incumbe a Segao de Produtos Controlados:

a) Confeccionar os oficios de solicitacéo de autorizagdo de aquisicdo de PCEs

de acordo com as informacgdes fornecidas pela Unidade Utilizadora;

b) Encaminhar ao SFPC/5 — Comando da 52 Regido Militar Curitiba/PR
(Pinheirinho) o oficio confeccionado para a solicitagdo de autorizacdo da

aquisicao de PCEs;

¢) Encaminhar ao fornecedor a autorizagao de aquisicdo de PCEs obtida junto

ao Exército Brasileiro;
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d) Receber e arquivar copia das autorizacdes de aquisicdo de PCEs obtida por
unidades setoriais localizadas em campi nZo supervisionados pelo SFPC/5-
Comando da 5% Regiao Militar, Curitiba/PR,;

e) Centralizar as informagbées de aquisicdo e consumo de PCEs para a

prestacao de contas dos saldos em estoques;

f) Prestar informagdes solicitadas pelo Exército Brasileiro no ambito de sua

competéncia, ressalvada a responsabilidade das Unidades Utilizadoras e

Y /4

Prof. /Marco Antonio Rlb Cavalieri
ro-Reitor de Adm| |st ragéo

Setoriais.
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