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Prezadas e prezados orçamentários, como vão? 

 

O objetivo desta comunicação é orientá-los(as) quanto aos procedimentos de 

incorporação e desincorporação de itens de almoxarifado adquiridos por meio de 

suprimento de fundos. 

  

Todas as compras efetuadas com cartão corporativo (Suprimento de Fundos) devem 

ser incorporadas e baixadas imediatamente no Sistema de Almoxarifado (SIE), 

considerando que essa modalidade de aquisição tem como finalidade o consumo 

imediato e urgente, não devendo, portanto, os itens permanecerem estocados. 

  

Além disso, é necessário que as aquisições realizadas nessa modalidade: 

• Sejam informadas no campo “Observação” no momento da incorporação ao SIE; 

e 

• Sejam devidamente evidenciadas em despacho quando do envio do Relatório de 

Movimentação de Almoxarifado (RMA) mensal, por subelemento de despesa. 

 

A observância desses procedimentos é fundamental para evitar a permanência indevida 

de itens em estoque, o que pode gerar divergências com as informações e sados 

registrados no SIAFI. Isso porque a conta de suprimento de fundos “Adiantamento ao 

Servidor” é reclassificada, automaticamente, para a conta de estoque, registrando-se 

simultaneamente uma entrada e uma saída de igual valor. 

  

Contamos com a colaboração de todas e todos para que possamos continuar aprimorando 

nossos fluxos de trabalho e gerando informações contábeis cada vez mais fidedignas, 

tempestivas e confiáveis. 

  

A Coordenadoria de Contabilidade (CCont), bem como a Seção de 

Acompanhamento Patrimonial (SAP), permanece à disposição para eventuais dúvidas 

ou esclarecimentos que se façam necessários. 

  

Desde já, agradecemos pela atenção e parceria. 

 

Rafael Felix da Silva 

Coordenador de Contabilidade – PROAD 

Universidade Federal do Paraná 
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