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Curitiba, 12 de abril de 2017

Assunto: Prestacdo de Contas de Diérias.

Senhores Ordenadores,

Além do cumprimento do disposto no disposto Art. 19 da instrucdo normativa n° 3, de 11

de fevereiro de 2015:

“A prestacdo de contas do afastamento devera ser realizada por meio do
SCDP, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados do retorno da
viagem, mediante a apresentacdo dos bilhetes ou canhotos dos cartdes
de embarque, em original ou segunda via, ou recibo do passageiro
obtido quando da realizacdo do check in via internet, ou a declaracao
fornecida pela companhia aérea, bem como por meio do registro
eletronico da situacéo da passagem no SCDP”.

Paragrafo Unico. Em caso de viagens ao exterior, com 6nus ou com
onus limitado, o servidor ficara obrigado, dentro do prazo de 30 (trinta)
dias, contado da data do término do afastamento do pais, a apresentar
relatério circunstanciado das atividades exercidas no exterior, conforme
previsdo contida no art. 16 do Decreto n® 91.800, de 18 de outubro de
1985, aléem do cumprimento do que dispbe o caput.

Em atendimento ao Relatério 27/2016-AUDIN/UFPR - acdo de auditoria n°

006/2016 — avaliacdo das concessdes de diarias e passagens — SCDP; prestacdo de contas,

estamos disponibilizando no site http://www.proplan.ufpr.br/portal/formularios-e-orientacoes/
formulario de RELATORIO DE VIAGEM padrdo a ser utilizado no ambito da UFPR na

prestacdo de contas diarias e passagens concedidas a servidores e colaboradores eventuais em

viagens institucionais.

Aproveito para informa-los a “ABA” antes de acessar 0 sistema para consultas:


http://www.proplan.ufpr.br/portal/formularios-e-orientacoes/
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AO ACESSAR O SCDP CLICANDO NESTA "ABA” O USUARIO TEM TODAS ATUALIZAGOES
QUE OCORRE NO SISTEMA, TAIS COMO: ATUALIZACAO DA LEGISLAGAO SOBRE DIARIAS E
PASSAGEM, PROBLEMAS NO SISTEMA, ENTRE OUTROS.
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Mensagens de Sistema

GC - PROBLEMAS NA EXECUCAO FINAN... 30“034"203-?‘
4 dia(s)

GC - REAPROVEITAR BILHETE 20/03/2017

14 dia(s)

GC - CURSO EAD - Regras e Fundam... 21/01/2017
31/01/2017 00:00

Mostrar todas mensagens
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Vocé estd aqui: Visualizar »» Mensagem de Sistema » LISTAGEM

LISTA DE MENSAGENS DE SISTEMA

Vigéncia:

() Apenas vigentes

@ Vigentes e vencidas

Bl ofH 2

= Titulo = Data da Publicagdo £
% GC - PROBELEMAS NA EXECU[;ED FINANCEIRA 30/03/2017
@ GC - Manutengio - 24/03/2017 24/03/2017
% GC - ACORDO COMERCIAL PASSAREDO LINHAS AEREAS 22/03/2017
% GC - REAPROVEITAR BILHETE 20/03/2017
% GC - COMPRA DIRETA - EMISSA0 DE PASSAGENS 03/03/2017
% GC - INDISPONIBILIDADE DO SCDP 17/02/2017
@ GC - Portaria n® 23, de 16 de feversiro de 2017 17/02/2017
% GC - REEMBOLSO DE BILHETES - TRATAMENTO 10/02/2017
% GC - CANCELAMENTO DE BILHETE NA SITUAGAD "PENDENTE" 25/01/2017
% GC - Cadastro de Empenhos de Passagens no SIASG - Exercicio 2017 23/01/2017
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Vocé est3 aqui: Visualizar % Mensagem de Sistema »» LISTAGEM B &= | o % | = @~

LISTA DE MENSAGENS DE SISTEMA

Vigéncia:
) Apenas vigentes @ Vigentes e vencidas

% GC - REGRAS TARIFARIAS AZUL ATUALIZADAS 10/01/2017
% GC - REGRAS TARIFARIAS AZUL ATUALIZADAS 02/01/2017
% GC - REGRAS TARIFARIAS AZUL ATUALIZADAS 25/11/2016
% GC - INDISPONIBILIDADE DO SCDP 22/11/2016
E% GC - Usudrio DW - Solicitagdo 04/11/2016
% CURSO EAD - Regras e Fundamentos do SCDP - Inscrigies até 10/11/2016 04/11/2016
% CURS0O EAD - Regras e Fundamentos do SCDP 04/11/2016
g GC - Ci ica SIAPE (AtualizagSo de Contas Saldrio/Dados Bancérios) 11/10/2016
% GC - Conta para Pagamento de Didrias 15/09/2016
{a GC - MANUTENGAC SCDP 15/09/2016

M EERERREEE o

Vocé estd aqui: Visualizar % Mensagem de Sistema 3 LISTAGEM BR cg 3O
LISTA DE MENSAGENS DE SISTEMA
Vigéncia:
() Apenas vigentes @ Vigentes e vencidas

Capacitagdo SCDP - alterages do SCDP para Copa do

Mundo Fifa 2014
Publicado em 22/05/2014

Apresentacdo da Nova Versdo SCDP para Gestores

Setoriais
Publicado em 20/03/2014

Video Aula 01
Publicado em 22/11/2013

Video Aula 02
Publicado em 22/11/2013

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados
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SOLICITAGAO

APROVAGAD EXECUGAD PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS

Julio Cezar Martins

Ano: 2017 [+| OrgSo: UFPR - Universidade Federal do Parans

Vocé esta aqui: Visualizar 3» Mensagem de Sistema J» LISTAGEM

LISTA DE MENSAGENS DE SISTEMA

Vigéncia:
) Apenas vigentes @ W
-
[.75_"‘ GC - PROBLEMAS NA EXECU
= | GC - Manutengdo - 24/03/20
[.7;_"1 GC - ACORDO COMERCIAL
[.7;_'1 GC - REAPROVEITAR BILHE]
[.75_"‘ GC - COMPRA DIRETA - EMI
% GC - INDISPONIBILIDADE O
& | Gc - Portaria n® 28, de 16 d
[.7;_"1 GC - REEMBOLS0O DE BILHE]
[.7;_'1 GC - CANCELAMENTC DE BI
[.75_"! GC - Cadastro de Empenhos
Atenciosamente,

Documentacdo de Apoio

Adesdo ao Cartdo de Pagamento do Governo Federal.
Adicional de deslocamento - Decreto 5.992/2006, Art. 89
Certificagdo Digital - Orientagdes Bisicas

FAQ Operacional

Guia Rapido de Implantagdo

Guia de Orientagdo - Ata de Registro de Pregos n® 01/2016
Manual Aprovador

Manual DW - SCDP

Manual Solicitante de Passagem

Manual Scolicitante de Passagem - AGENCIA UNICA
Manual Solicitante de viagem

Manual do Administrador de Reembolso, Fiscal do Contrato e
Titular do Cartdo de Crédito

Manual do Gestor Setorial

ORIENTACOES - JOGOS OLIMPICOS E PARACLIMPICOS RIO
2016

Orientagéies - Aguisicdo de Passagem para o Ano Fosterior
Tutorial Aprovadores do SCDP

Tutorial Solicitante de Viagem e Passagem

Tutorial do Gestor Setorial

REGRAS TARIFARIAS ATUALIZADAS

PCDF GRUPO e CANCELAMENTO DE BILHETE

SCDP Legislagdo

GESTAD FATURAMENTO SCDP
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Prof. Fernando Marinho Mezzadri
Pro-Reitor de Planejamento, Or¢amento e Financgas

Julio Cezar Martins

Diretor do Departamento de Contabilidade e Financas - DCF/PROPLAN



