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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Ordem de Servigo Conjunta

ORDEM DE SERVICO CONJUNTA N2 01/2019 - PRA/PROPLAN

O Pro-Reitor de Administracdo da Universidade Federal do Parana e o Pré-Reitor de Planejamento, Or¢camento e
Finangas no uso de suas atribui¢cdes que lhes conferem o Estatuto e Regimento Geral da UFPR, e consoante as normas
que regem os procedimentos de controle e armazenagem de materiais de almoxarifado, em especial a Instrucao
Normativa n? 205, de 08/04/1988 da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica-SEDAP/PR, na
Lei n2 12.305/2010, Decreto n2 9.373/2018 e ao Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP 82
Edicdo, aprovado pela Portaria STN n2 877, de 18/12/2018 e,

CONSIDERANDO:

A necessidade de normatizacdo de procedimentos, para fins de pagamento, quanto ao recebimento de
materiais de consumo (Natureza de Despesa 339030xx) adquiridos pela Universidade Federal do Parana e respectivas
incorporagdes nos estoques;

Que materiais de consumo, em razdo de seu uso corrente e da definicdo da Lei n? 4.320/1964,
perdem normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois anos;

Que o procedimento descrito nesta Ordem de Servico visa garantir a efetiva incorporac¢do dos bens de
consumo nos estoques das unidades com efetivagdo dos registros no sistema SIE, além de melhorar o controle
interno;

Que os procedimentos operacionais de recebimento de materiais constam do Memorando-Circular n2
02/2019-DELOG;

DETERMINAM QUE:

1. Os materiais de consumo adquiridos mediante processo de compra, recebidos em doacao,
transferéncia ou outros, deverdo ser incorporados aos estoques das unidades recebedoras através de registro no
modulo Almoxarifado do Sistema SIE-AVMB, apds o recebimento do produto e documento fiscal ou documento de
doacdo/transferéncia, conforme o caso, nas unidades, com o respectivo atesto;

2. Ao receber os materiais, o responsavel deverd conferir se estdo de acordo com o solicitado e licitado,
doado ou transferido, verificando qualidade, marca, quantidade e demais caracteristicas dos materiais, e, somente
entdo, realizar o atesto definitivo do recebimento;

2.1. O atesto definitivo, para fins de pagamento, sera comprovado mediante juntada, no processo
financeiro no SEI, de documento fiscal e de ateste, conforme procedimento ja utilizado pelas unidades orcamentdrias
(item 6.3 §22 do Manual Técnico de Execugdo Orgamentaria e Financeira - MTEOF 2018);

2.2. O atesto definitivo do recebimento de doagdo serd comprovado mediante juntada, no processo
SEl, de documento préprio que relacione os bens doados e assinatura de declaragdo de recebimento pelo
responsavel.

2.3. No caso de transferéncia, quando uma unidade adquirir os materiais para serem entregues e
utilizados por outras unidades, o ateste definitivo devera ser feito pela unidade recebedora do produto.

2.4. No caso de recebimento de 4dgua e gas, os canhotos deverdo acompanhar seu respectivo processo
de pagamento.
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3. Apds comprovado o recebimento dos materiais, o almoxarife e/ou subalmoxarife da unidade ou
setor correspondente devera conferir, solicitar por email (suprimentos@ufpr.br) a Divisdo de Suprimentos-DSUPRI o
cadastramento dos materiais no Sistema SIE-AVMB, caso ainda ndo constem, registrar a incorporacdo dos bens no
Sistema SIE-AVMB e em seguida juntar ao processo SEl (de aquisi¢do, doacdo, etc.) o comprovante de entrada
(Relatorio SIE-AVMB 06.04.99.51), devidamente autenticado no SEI através do icone Autenticar Documento;

4. Apbés a inclusdo do documento pelo almoxarife, o processo devera seguir seu fluxo normal.

5. Esta Ordem de Servico entra em vigor a partir da data de sua publicacdo no site da Pré-Reitoria de
Administragao da Universidade Federal do Parana.

Curitiba, PR, 03 de abril de 2019.

-

—
JEI! fj Documento assinado eletronicamente por MARCO ANTONIO RIBAS CAVALIERI, PRO REITOR
kL ADMINISTRACAO, em 03/04/2019, as 15:15, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

eletrénica
-

&
JEI! fj Documento assinado eletronicamente por FERNANDO MARINHO MEZZADRI, PRO REITOR
)| PLANEJAMENTO ORCAM FINAN, em 03/04/2019, as 17:27, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

eletrénica

Referéncia: Processo n? 23075.021937/2019-69 SEI n? 1696082

Criado por denisercs, versao 3 por denisercs em 03/04/2019 12:09:29.

https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1801706&infra_sistema=... 2/2


https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

