UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
Memorando-Circular n® 1/2020/UFPR/R/PROPLAN/DCF/CAF

Ao(A) Sr(a).:
ORCAMENTARIOS DA UFPR

Assunto: Instrucao Processual para Ressarcimento de Despesas
Prezados(as),

1. Ao cumprimenta-los, informamos que temos buscado padronizar a instrucao
processual de despesas com ressarcimentos. Para tanto, esperamos facilitar a insercao dos
documentos pertinentes pelos interessados, bem como as demais analises e tramitacdes nas
unidades orcamentarias e no préprio DCF.

2. Esclarecemos que os ressarcimentos possuem uma classificacao de natureza da
despesa genérica (38.3.90.93.02). Razado pela qual solicitamos apenas os documentos
pertinentes a comprovacado de realizacdo da despesa a ser restituida, frente ao objeto
adquirido.

3. Ademais, cabe frisar que a decisédo pelo ressarcimento compete ao ordenador de
despesas. Isto €, a verificacdo quanto a pertinéncia da despesa institucional, custeada por um
servidor, deve ser avaliada pela autoridade competente para ordenar a despesa no Setor, Pro-
Reitoria ou Superintendéncia, de acordo com o Ato Orcamentario da PROPLAN, vigente.

4. Feitas as observagdes supra, informamos que, a partir de 01 de janeiro de 2021,
0S processos de ressarcimentos deverao conter os seguintes documentos:

a) Declaracao com os motivos da aquisicao e por que nao foi possivel seguir os
trdmites usuais da despesa publica.

b) Comprovante de pagamento em nome do ressarcido, ou justificativa em caso
de auséncia.

c) Nota Fiscal/Recibo em nome da UFPR, ou esclarecimento caso esteja em
nome do ressarcido.

d) Comprovante de Participacdo, ou esclarecimento em caso de auséncia
(aplica-se nos casos de cursos/congressos/palestras e assemelhados)

5. Sera disponibilizado na plataforma SEI um formulario proprio, denominado
“ORGC.FIN: Solicitacdo de Ressarcimento”. O documento indicara os links SEI da documentagao
comprobatoria e oferecerd campos especificos para argumentacao.

Contamos com o apoio de todas as UCEOQO’s na divulgacdo e aplicacao deste
instrumento.

Colocamo-nos a disposigao para mais informagoes



Documento assinado eletronicamente por SAULO SILVA LIMA FILHO, COORDENADOR(A)
DA COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA - DCF/PROPLAN, em
30/12/2020, as 15:01, conforme art. 19, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por JULIO CEZAR MARTINS, DIRETOR DO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS, em 30/12/2020, as 15:16, conforme
art. 12, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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'f-::'- “ =1 3188921 e o cédigo CRC 12916FAO.

Referéncia: Processo n® 23075.002612/2019-87 SEl n® 3188921


https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

