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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANÁ
Memorando-Circular nº 4/2023/UFPR/R/PROPLAN/DCF/CAF

Às
Unidades Gestoras e Orçamentários da UFPR
  

Assunto: Autenticação de Documentos Externos Relacionados à Execução Orçamentária e
Financeira

 
Prezados,

1. Visando a segurança das informações que sustentam a execução orçamentária e
financeira no âmbito desta UFPR, informamos que passaremos a requisitar a autenticação de
todos os documentos externos inseridos no Sistema Eletrônico de Informações (SEI).
2. Ocorre que, de acordo com a orientação recebida via Despacho nº
11/2023/UFPR/R/PROPLAN/CGR (SEI 5479939), análoga à determinação presente na Cartilha
do Usuário do Sistema Eletrônico de Informações (SEI), "para que um documento externo que
tenha sido digitalizado e inserido no SEI tenha credibilidade enquanto documento, deve-se
realizar sua autenticação no sistema."
3. Ainda segundo a cartilha supracitada, no momento da autenticação, o usuário
deve indicar se o documento é:

I - Nato-digital: quando foi produzido originariamente em meio eletrônico;
ou
II - Digitalizado: quando foi obtido a partir da conversão de um documento
originalmente físico. Quando assinalada essa opção, o usuário deve informar,
ainda, o Tipo de Conferência, selecionando uma das opções disponibilizadas
pelo sistema:
a) Cópia Autenticada Administrativamente: quando o documento que foi
digitalizado for uma cópia autenticada administrativamente por servidor público;
b) Cópia Autenticada por Cartório: quando o documento que foi digitalizado for
uma cópia autenticada em cartório;
c) Cópia Simples: quando o documento que foi digitalizado for uma cópia
simples, sem qualquer forma de autenticação;
d) Documento Original: quando o documento que foi digitalizado for o original.

4. Por fim, conforme a orientação advinda da Coordenadoria de Governanças e
Riscos, "para documento externo recebido [...] que não possui os requisitos necessários para
validar a fidedignidade, sugere-se solicitar adequações no documento de origem."

  
Atenciosamente,

https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/comunicados/arquivos-noticias/cartilha-do-usuario-do-sei
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