MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Parand

Pro-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Finangas - PROPLAN

OFICIO CIRCULAR N°011/2011 — PROPLAN

Curitiba, 28 de Marco de 2011.

Assunto: Procedimentos relativos a execucdo de despesas calidrias, passagens e
locomocéo, no ambito dos 6rgaos e unidades orcaménas do Poder Executivo.

Senhor Diretor,

Vimos, através deste oficio, dar ampla divulgagddacreto n°® 7446 de 01 de
marco de 2011(anexo 1), a Portaria MEC n° 257 dadeOdharco de 2011 (anexo 2) e a Portaria
183 da Secretaria Executiva do MEC de 04 de mae¢20d1 (anexo 3), dispositivos legais que
estabelecem alguns procedimentos os quais deverdmbservados na execucao orcamentaria
no exercicio de 2011, em especial, os procedimemiasvos a execucdo de despesas com
diarias, passagens e locomocdo, no ambito dos rgdonidades orcamentarias do Poder
Executivo Federal.

Diante da publicacdo destes dispositivos legaiscoakessdes de passagens e
diarias no ambito da UFPR deverdo seguir as segguiatinas:

1) A concessao de diarias, passagens e locomocaoenodoses da UFPR
deverd ser autorizada, exclusivamenfelo Reitor na condicdo de
proponente. Frente a esta imposicéo legal, ficappensas as delegacdes
concedidas para as autoridades maximas das unidddgsistrativas que
Ihes permitia a proposicédo destas despesas; mansenas delegacbes para
autorizar despesas com diérias, passagens e logomade servidores
(ordenador).

2) Considerando o carater de excepcionalidade, comispo no art. 4°. do
Decreto n° 7446/10, os deslocamentos abaixo relados deverdo ser
restringidos e quando inevitaveis, a solicitacAoved® encontrar-se
devidamente justificada:

| - deslocamentos de servidores por prazo supefiez dias continuos;
Il - mais de quarenta diarias intercaladas poriderino ano; e
[l - deslocamentos de mais de dez pessoas paesmaevento.
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3) A solicitacao de autorizacdo, nos casos refemasitens anteriores, devera
ser encaminhada ao Gabinete do Reitor com antededérinima de 25
(vinte e cinco) dias, considerando-se a data dgewia

4) No caso de afastamento do Pais, as autorizacOedfadeamento e a
concessao de diarias, passagens e locomocéo passarde competéncia
do Ministro de Estado da Educacéo, nos termos 86, glo art. 3°, do
Decreto n°® 7.446/11. E, estas solicitacOes de izaat@o deveram ser
protocoladas no Gabinete do Ministro com antecadéminima de 15
(quinze) dias, considerando-se a data do afastamentmediante
formuléarios proprios. O processo de afastamentpais permanece com
as tramitagbes e aprovacgOes anteriores e a estradser incluso o
formulario (modelo anexo) referente a concessapasgsagens e diarias.
Por informagéo recebida do MEC né&o serdo aceitosnmdentos em meio
digital, portanto, os pedidos de concessao doafasito e de diarias,
passagens e locomocdo deverdo ser enviados aoet@abm Reitor com
antecedéncia minima de 25 (vinte e cinco) diasala de viagem para
gue esta unidade encaminhe o pedido ao MEC.

Ainda, frente a publicacdo da Portaria MEC n° 2&@é §xou para a UFPR o
limite de empenho para despesas com diarias, passagocomocao, correspondente a 50% do
valor empenhado pela UFPR em 2010 com tais despegase necessario estabelecer limites,
por UGR da UFPR, para empenhamento nos seguisti@erlos de despesa:

» 3390.14 - Diaria Pessoal Civil;

3390.33 - Passagens e Despesas com Locomocao;
3390.36.02 - Diarias a Colaboradores Eventuais;
3390.36.03 - Diarias a Colaboradores Eventuaisxterior, e
3390.36.46 - Diarias a Conselheiros.

Esclarecemos que o limite estabelecido por UGR ERRRJ conforme relacdo em
anexo, correspondem a 50% do valor empenhado emnlW@& nos elementos de despesa acima
relacionados no exercicio de 2010.

O impacto do limite para empenho de despesaspemsagens e diarias engloba
empenhos nas Fontes 100, 112 e 250, excetuandmreea?81 e fontes de recursos referentes
as Descentralizacbes de Outras Unidades do MECutto®Ministérios, uma vez que, esses
empenhos impactardo os limites da Unidade Concediestrecursos.

Sendo assim, solicitamos que as UGR's que agarea planilha em anexo com
saldo negativo na Coluna "Saldo até Junho" provigem cancelamento de empenho
adequando-se aos limites ora estabelecidos. Apagessidéncia, a Unidade devera entrar em
contato com a CPCO/PROPLAN para que seja providdocajuste, através de remanejamento
para outro elemento de despesa dentro do GrupaittesSOCusteios, de modo que a soma dos
recursos empenhados com o Crédito Disponivel na b&Rultrapasse os limites estabelecidos
até Junho indicados na planilha em anexo.
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Salientamos que as novas solicitacfes de alocazdecdrsos para as referidas
despesas devem atender aos limites estabeleciéos, como devem especificar os sub-
elementos de despesas referentes ao elemento plesae3390. 36 - Pagamento de Terceiros
Pessoa Fisica.

Aproveitamos, ainda, para informar que segundo ordde n° 7446/10 ficam
suspensas novas contratacdes referentes a locagd@dwkis, aquisicdo de imoveis, reformas de
bens imoveis, aquisicao de veiculos, locacédo drilas e locacdo de maquinas e equipamentos.
N&o se aplicando a suspensdo em casos de promogagéatual e substituicdo contratual,
limitada ao valor do contato anterior.

Colocamo-nos a disposicao para esclarecimentomadis e desde ja adiantamos
que diante de qualquer alteracdo das disposicass lprontamente informaremos a todos.

Atenciosamente,

PROF.2. LUCIA REGINA ASSUMPCAO MONTANHINI
Pro- Reitora
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ANEXO |

DECRETO N°7.446, DE 1° DE MARCO DE 2011.

Estabelece, no ambito do Poder Executivo,
limites e procedimentos para empenho de
despesas com diarias, passagens e locomog¢&do no
exercicio de 2011.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA , no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 84,
inciso VI, alinea “a”, da Constituicao,

DECRETA:

Art. 1° Os dispositivos deste Decreto referem-se ao exerde 2011 e aplicam-se aos
orgéos, aos fundos e as entidades do Poder Execirttegrantes dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social.

Art. 2° A despesa a ser empenhada com diérias, passagdecsmocado, no ambito dos
orgaos e unidades orcamentarias do Poder Execititteolimitada aos valores constantes dos
Anexos | e Il deste Decreto.

§ 1° Entende-se por despesas com diarias, passagensneocdo aquelas relativas aos
elementos de despesa “14 - Diarias - Pessoal CRiB - Didrias - Pessoal Militar” e “33 -
Passagens e Despesas com Locomocao” e as NatdeeZasspesas “33903602 - Diarias a
Colaboradores Eventuais no Pais”, “33903603 - Bsaa Colaboradores Eventuais no Exterior”
e “33903646 - Diarias a Conselheiros”.

8 2° O limite de que trata caput ndo se aplica:
| - a créditos extraordinarios abertos e reabeartosxercicio de 2011; e
Il - a recursos de doacgdes e de convénios.

§ 3° Cabe a cada 6rgao e unidade orcamentéaria abdigéio do limite de que trata este
artigo as suas respectivas unidades orcamentani@gades administrativas e entidades
supervisionadas.

§ 4° O Ministro de Estado do Planejamento, OrcamenBestdo poderd alterar, ajustar,
remanejar e ampliar os limites autorizados par@egé das despesas relacionadasapult,
mediante solicitacdo justificada do 6rgéo interéssgue inclua metas de contencdo da despesa
referida para o presente exercicio.

Art. 3° A concessdo de diarias, passagens e locomoc¢aseaddores da administracédo
direta e indireta devera ser autorizada pelo réspellinistro de Estado.

§ 1° A concessao referida ncaput poderda ser delegada ao Secretario-Executivo, ou
autoridade equivalente.

§ 2° Podera haver subdelegac&o unicamente aos degysréximos:
| - das unidades diretamente subordinadas aos tkiaide Estado;
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Il - das entidades vinculadas; e
lll - das unidades regionais.

§ 3° A subdelegacdo de que trata 0°&8 podera ser realizada caso haja a fixacédo de
limites para as despesas referidas no &poRato do préprio Ministro de Estado respectivo.

§ 4° Ficam vedadas quaisquer outras subdelegacdesiakprevistas no &.2

8 5° No caso de afastamento do Pais, a concessaarisdpassagens e locomocéo sera
autorizada pelo respectivo Ministro de Estado, dadadelegacéao.

Art. 4° Somente os Ministros de Estado poderédo autatzspesas referentes a:
| - deslocamentos de servidores por prazo supeti@z dias continuos;

Il - mais de quarenta diarias intercaladas poriderno ano; e

[l - deslocamentos de mais de dez pessoas paesmmevento.

Paragrafo Unico. A competéncia prevista gaput podera ser delegada ao Secretério-
Executivo, ou autoridade equivalente, ou dirigemi@gimos das entidades vinculadas, vedada a
subdelegacéo.

Art. 5° Fica suspensa a realizacdo de novas contrategéemnadas a:
| - locagdo de imoveis;

Il - aquisicdo de imoveis;

[l - reformas de bens iméveis;

IV - aquisicéo de veiculos;

V - locacao de veiculos; e

VI - locacdo de maquinas e equipamentos.

8 1° N&o se aplica a suspensao previstaaput em relagéo aos incisos I, V e VI, quando
se tratar de:

| - prorrogacgao contratual; e
Il - substituicdo contratual, limitada ao valordispesa do contrato substituido.

8 2° Nao se aplica a suspenséo previstaaput em relagcdo ao inciso 1V, quando se tratar
da aquisicéo de veiculos de servicos especiaigidie$ na forma do art°@o Decreto 16.403,
de 17 de marco de 2008

§ 3° O Ministro de Estado do Planejamento, Orcament@Gestdo podera autorizar a

realizacdo de novas contratacOes elencadas neggje, anediante solicitacdo justificada do
orgao interessado.

Art. 6° Cabe a Controladoria-Geral da Unido e aos deérg#éos integrantes do Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo Federalrzptdo cumprimento do disposto neste
Decreto, bem como adotar as providéncias para @omeabilizacdo dos dirigentes e dos
servidores que praticarem atos em desacordo calis@ssicoes nele contidas.
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Art. 7° O Ministro de Estado do Planejamento, Orcamenf&estdo, no ambito de suas
competéncias, podera expedir normas complemenpareso cumprimento do disposto neste
Decreto.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua @gdlec

Brasilia, 1° de marco de 2011; 19@°Independéncia e 1:288 Republica.
DILMA ROUSSEFF
Miriam Belchior
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ANEXO Il

PORTARIA N°- 257, DE 4 DE MARCO DE 2011(*)

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, INTERINO, no usite suas atribuicdes legais e
considerando o disposto no Decreto n°. 7.446, de Marco de 2011, resolve:

Art. 1° Estabelecer, conforme Anexo | desta paatalimites para as despesas com diarias,
passagens e locomocdo no a&mbito do Ministério dad&fio para o exercicio de 2011.

§ 1° O limite de que trata o caput ndo se aplica:
| - a créditos extraordinarios abertos e reabertosxercicio de 2011; e
Il - a recursos de doacdes e de convénios.

§ 2° Os limites constantes desta Portaria aplicanas despesas com diarias, passagens e
locomocéo relativas aos elementos de despesa Midrias - Pessoal Civil*, "15 - Diarias -
Pessoal Militar" e "33 - Passagens e Despesas awmonocdo” e as Naturezas de Despesas
"33903602 - Diarias a Colaboradores Eventuais ns"'P&83903603 - Diarias a Colaboradores
Eventuais no Exterior" e "33903646 - Diarias a @tmesiros".

§ 3° As despesas com diarias, passagens e locomogdizados por meio de creditos
orcamentarios oriundos de descentralizacdes deo®rglu Unidades vinculadas ao MEC,
impactaréo o limite da Unidade responsavel pelaatgsalizacdo do crédito.

§ 4° E vedado o detalhamento de créditos orcamestasriundos de descentralizagbes de
Orgaos e/ou Unidades no ambito do MEC, para osezitan e naturezas de despesas elencados
no 8§ 2° deste artigo, que tenham sido destinadasras finalidades.

8§ 5° A utilizac&o de créditos orgamentarios recebide outros Orgdos, nio vinculados ao MEC,
para o pagamento de diérias, passagens e locorastga condicionada as definicdes do 6rgao
concedente, ndo impactando os limites de quedsitaPortaria.

Art. 2° Delegar competéncia ao Secretario-Execyia:

| - Autorizar a concessdo de diarias, passagensc@miocdo de servidores, colaboradores
eventuais e conselheiros no ambito do Ministéri@dacacao.

Il - Autorizar despesas referentes a:

a) deslocamentos de servidores por prazo supeder dias continuos;
b) mais de quarenta diarias intercaladas por sarvid ano; e

c) deslocamentos de mais de dez pessoas para araesnto.

[l - A delegacdo de que trata este artigo poderassbdelegada unicamente aos dirigentes
maximos das unidades diretamente subordinadasefmlades vinculadas.

Art. 3° No caso de afastamento do Pais, a concelsatarias, passagens e locomocao sera
autorizada pelo Ministro de Estado da Educacéao,termsos do 8 5°, do art. 3°, do Decreto n°
7.446, de 1° de marco de 2011.
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Paragrafo uUnico. A solicitacdo de autorizacdo gtavino caput deverd ser encaminhada ao
Gabinete do Ministro com antecedéncia minima déqlfnze) dias, considerando-se a data do
afastamento.

Art. 4° O Secretario-Executivo podera ampliar,ralteajustar e remanejar os limites constantes
do Anexo | desta Portaria, até o limite estabetecid Anexo Il, do Decreto n® 7.446, de 1° de

marco de 2011.

Art. 5° Ficam convalidados os atos praticados eetes as concessdes de diarias, passagens e
locomocgé&o no periodo de 1° de marco de 2011 atélecpcao desta portaria.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data dapsudicacao.

JOSE HENRIQUE PAIM FERNANDES
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ANEXO Il

PORTARIA N°- 183, DE 4 DE MARCO DE 2011

O SECRETARIO EXECUTIVO DO MINISTERIO DA EDUCACAO, m uso de suas
atribuicdes legais e considerando o disposto nodbea®. 7.446, de 1° de Marco de 2011 e na
Portaria GM/MEC n° 257, de 4 de marc¢o de 2011 Jveso

Art. 1° Subdelegar competéncia no ambito do Ministda Educacdo aos dirigentes maximos
das Unidades abaixo relacionadas para autorizaneessao de diérias, passagens e locomocao
de servidores, colaboradores eventuais e consaetheir

a) Subsecretaria de Assuntos Administrativos;

b) Subsecretaria de Planejamento e Or¢gamento;

c) Secretaria de Educacao Basica;

d) Secretaria de Educacao Profissional e Tecnaggic

e) Secretaria de Educacao Superior;

f) Secretaria de Educacéo Especial;

g) Secretaria de Educacao a Distancia;

h) Secretaria de Educacéao Continuada, Alfabetizaddiversidade;

1) Conselho Nacional de Educacao;

j) Universidades Federais;

k) Hospitais Federais de Ensino;

) Institutos Federais de Educacéao, Ciéncia e Tlegig

m) Centros Federais de Educacao Tecnoldgica;

n) Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo;

0) Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Edutais Anisio Teixeira;
p) Fundacédo Coordenacédo de Aperfeicoamento de & ekesdlivel Superior;
g) Fundacao Joaquim Nabuco;

r) Colégio Pedro lI;

s) Instituto Nacional de Educacé&o de Surdos;

t) Instituto Benjamin Constant.

8 1° Somente o0 Secretario-Executivo e os dirigetdssunidades relativas as alineas "j", "k", "I,

"m", "n", "o", "p", "q", "r", "s" e "t" poderdo awrizar despesas referentes a:
a) deslocamentos de servidores por prazo supeder dias continuos;
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b) mais de quarenta diarias intercaladas por sarwid ano; e
c) deslocamentos de mais de dez pessoas para mraesnto.
§ 2° E vedada a subdelegacdo das competéncia® detguesse artigo.

Art. 2° A subdelegacéo de que trata esta Portari exercida nos estritos limites consignados
na legislacdo especifica em vigor, responsabilizaeda autoridade subdelegada pelos atos que
eventualmente venha a praticar em desacordo corarags legais e 0s principios que regem a
Administracdo Publica.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data dapsudicagéo.
JOSE HENRIQUE PAIM FERNANDES
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